
 

 

REGLAMENTO INTERNO DE  
CENTRO DE CÓMPUTO 

 
➢ Entrar de manera ordenada, sin correr ni gritar 
➢ Las mesas de trabajo deben estar libres de mochilas y objetos no 

indispensables 
➢ Realizar exclusivamente las prácticas dictadas por el profesor 
➢ Ubicar salidas de emergencia, extintores y botiquín 
➢ Los usuarios podrán hacer uso de los equipos sólo en los horarios de 

atención establecidos por el responsable 
➢ No se permite el acceso con mochilas, éstas se deberán entregar al ingresar 

al centro en el área de vigilancia para su resguardo. Se recomienda no dejar 
objetos de valor (celulares, calculadoras, carteras, monederos, Laptops, 
etc.) en su mochila, el laboratorio no se hace responsable por la pérdida de 
los mismos 

➢ Sólo se permite un equipo por usuario, a excepción de petición del profesor 
➢ Reportar cualquier anomalía que se encuentre en el funcionamiento del 

equipo de cómputo antes de usar 
➢ El equipo de cómputo (cpu, monitor, teclado, mouse, cables, mesa entre 

otros) dañado o extraviado será repuesto por el o los responsables dentro 
del plazo acordado y asignado por el responsable del centro 

➢ No está permitido cambiar la ubicación del equipo o alguno de sus 
componentes, desconectar cables de red (ethernet) y de corriente, así como 
realizar cualquier tipo de modificación al hardware y/o software instalado 
en los equipos 

➢ El uso del equipo e Internet es exclusivamente para uso académico 
(consultas, investigación, envío de tareas o trabajos, revisión de correos 
institucionales) por lo que queda estrictamente prohibido utilizar el equipo 
para cualquier tipo de chat, redes sociales, vídeo juegos, descarga de 
música o videos, ver pornografía, enviar mensajes obscenos, así como 
enviar spam en la red 

➢ Cualquier usuario que no acate las disposiciones establecidas en este 
reglamento y/o que sea sorprendido haciendo uso incorrecto del equipo, 
será amonestado verbalmente y si reincide se le podrá cancelar temporal o 
permanentemente el servicio 

➢ Cuando el equipo o alumno falte a una práctica sin previa autorización o 
permiso no podrá ser recuperada en fecha posterior 

➢ En caso de accidente avisar inmediatamente al responsable 
➢ Mantener limpias las instalaciones del lugar asignado 

 
 



 

 

 
Queda prohibido dentro del centro de cómputo: 
 Fumar  
 Ingerir cualquier tipo de alimento y/o bebidas 
 Ingresar en estado de ebriedad o bajo el influjo de tóxicos 
 Ingresar con mascotas 
 Cometer actos de indisciplina, desorden o estar jugando 
 Conectar dispositivos masivos de almacenamiento (usb, discos duros, entre 

otros) 
 Sustraer material y/o equipo del centro de cómputo 
 Escuchar y descargar música 
 
 
Usuarios: 

 

Son usuarios del centro de cómputo alumnos inscritos de licenciatura y 
posgrado, asistentes a cursos especiales, docentes, técnicos y personal 
administrativo. 
 

Horario: 
 

Lunes a viernes de 8 a 15 h. 
La interrupción extraordinaria por inventario, mantenimiento u otras 
actividades, será determinada y autorizada por el coordinador del 
programa. 


